Toolbox Talk: Bao vé tai san cua Cong ty

Theo Gia tri va Ky vong cutia 168, tat ca nhan vién c6 trach nhiém bdo veé tai san, thiét
bi, may méc va phwong tién cda céng ty ching ta va st dung ching dung cach.

La mot nhan vién, mét trong nhirng trach nhiém chinh cua ban la st dung tai san
ctia cdng ty mot cach khén ngoan va chi cho cac muc dich lién quan dén cong viéc.
Tuy nhién, that khéng may, c6 nhirng trwdng hop nhan vién co thé lam dung hoéc
str dung sai tai san ctia cong ty vi lgi ich ca nhan ctia ho.

Viéc lam dung tai san cta cong ty c6 thé dwdi nhiéu hinh thirc, chang han nhw st
dung vat tw van phong cho cac dy &n ca nhan, mang thiét bj cta céng ty vé nha ma
khéng c6 sw chap thuan trwéc hodc sir dung phuwong tién ctia cong ty cho viéc vat
ca nhan. Nhirng hanh ddng nay vi pham chinh sach ctia cong ty va co thé dan dén
tén that tai chinh cho cong ty.

Tai san Cong ty cé thé cé moi hinh dang va kich thwéc va cé thé 1a nhirng thir ching
ta khoéng thé nhin thay hoac cham vao, vi du bao gom:

- Dién thoai di ddng, May tinh xach tay hoac cac thiét bj dién tl khac;

- Thiét bi, My méc & Phwong tién;

- Hang tén kho;

- D@ liéu Khach hang & Nha cung cap;

- DU liéu Tiép thi & Tai chinh;

- Cong thirc San phdm & Bi mat Thwong mai.

Chung ta phai ddm bao xt Iy tAt ca tai san ctia cong ty mot cach cén than, gibng nhw
tai san cla chinh chudng ta.

Chung ta cling phai d&m bao rang chiing ta chi st dung tai san cta cong ty d& hoan
thanh cong viéc cdia minh.

Bét ky viéc str dung tai s&n cong ty cho muc dich c& nhan nao déu phai dwoc nguodi
giam sat cua ban phé duyét va phu hop v&i cac chinh sach str dung ca nhan cta
cbng ty.

Céc vi du khac vé viéc sir dung sai sé la:

- Chia sé bét ky thdng tin nao vé cdng thirc san phdm hoéc quy trinh
san xuét.

- Sir dung may tinh ctia cong ty dé truy cap cac trang web bi cAdm trong
gi® nghi giai lao hoac gio an trwa cta ban

- Sl dung sai xe tai va xe nang clia céng ty, bao gém st dung ca nhan
hoac lam dung tai noi lam viéc.

Cong ty khéng dung th& cho bat ky hanh vi lam dung tai san nao cla cong ty.

Néu ban thay b4t ky hanh vi lam dung tai s&n céng ty nao bao gém thiét hai, mat mat
ho&c trém cap, hay bao céo cho giam sat vién, bd phan Nhan sy, phap ly va tuan tha
hodc sr dung dwdrng day néng clia cong ty c6 san trén trang web ctia RPM hodc duwoc
liét ké trén ap phich Lén tiéng trong nha may. Hay nhé bao céo tat ca cac thiét bi bi
mat ho&c bi danh cap théng qua Céng théng tin sw kién c6 thé bao céo cla chiing tbi.



https://rpminc.ethicspointvp.com/custom/rpminc/forms/mgr/form_data.asp?lang=en

e Néu ban lo ngai vé viéc béo céo, Cong ty nghiém cam tra diia nhirng nhan vién béo
cao voi thién chi va n6 lwc chong lai cac hanh dong tra dia.



