ROW!

Czy przechowujesz rekordy nadmiarowe,
- przestarzate lub trywialne?
Posprzatajmy rekordy ,,ROT"!
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Czy wiedziates?
e Wiele przepisow wymaga minimalizaciji i
niszczenia danych;
e Prowadzenie zapisow ROT moze
skutkowaé karami;
e Prowadzenie ewidenciji ROT jest
kosztowne;

e Dokumenty cyfrowe, w tym wiadomosci e-

mail, sg zapisami.

Kilka przyktadéw tego, co zachowaé:
e DowoOd wptaty;
e Dokumenty planu swiadczen;
e Swiadectwa zniszczenia;
e Polisy ubezpieczeniowe;
e Dzienniki bezpieczenstwa;
o Zwrot podatku;
e Dokumenty podlegajace zatrzymaniu
prawnemu.
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DOWIEDZ SIE WIECEJ: www.rpminc.com KONTAKT: dataprotection@rpminc.com
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Co powinienes zrobic¢?

e Dowiedz sie, jaki jest okres
przechowywania dla roznych
typow rekordow;

e Regularnie przegladaj
przechowywane dane w celu
identyfikaciji i usuwania rekordow
ROT w odpowiedni sposob.

Kilka przyktadow tego, czego nie
nalezy zachowac:

e Zapisy po uptywie
zaplanowanego okresu
przechowywania;

 Powielane zapisy;

e nieaktualne zapisy;

 Rekordy bez wartosci uzytkowej.

Jestesmy firmg RPM, a nasz sukces zalezy od tego,
czy kazdy z nas podaza wtasciwg drogag i przyjmuje
wartosc¢ 168¢, aby podejmowacé wtasciwe decyzje.



