Speichern Sie redundante, veraltete oder
o triviale Datensatze?
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I Lasstunsdie, ROT"-Rekorde aufraumen!

» D @D

Wusstest du schon?

e Viele Gesetze verlangen die Minimierung
und Vernichtung von Daten;

e Das Fulhren von ROT-Aufzeichnungen
kann zu Geldstrafen fiihren;

e Die Pflege von ROT-Aufzeichnungen ist
kostspielig;

e Digitale Dokumente, einschliefllich E-
Mails, sind Aufzeichnungen.

Einige Beispiele fiir die Aufbewahrung:
e Zahlungsnachweis;
e Dokumente zum Leistungsplan;
e Vernichtungszertifikate;
e Versicherungspolicen;
e Sicherheitsprotokolle;
e Steuerriickzahlungen;
e Dokumente unter Legal Hold.

Um mehr Uber die Aufbewahrung und Verwaltung von
Aufzeichnungen zu erfahren, wenden Sie sich bitte an

Inre lokale Abteilung fur Aufzeichnungen oder die
interne Rechtsabteilung Ihrer jeweiligen Gruppe.
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Was sollte man tun?

e Kennen Sie die
Aufbewahrungsfrist fir
verschiedene Arten von
Datensatzen

e Uberpriifen Sie regelmaRig
gespeicherte Daten, um die
ROT-Aufzeichnungen In
geeigheter Weise zu
identifizieren und zu entsorgen.

Einige Beispiele daftir, was nicht

aufbewahrt werden sollte:

e Datensitze, die ihre geplante
Aufbewahrungsfrist
Uberschritten haben;

e Doppelte Datensatze;

e Veraltete Aufzeichnungen;

e Datensitze ohne nutzlichen

\ Wir sind RPM und unser Erfolg hdngt davon ab, dass jeder
von uns den richtigen Weg einschlagt und unseren Wert von
168° annimmt, um die richtigen Entscheidungen zu treffen.

ERFAHREN SIE MEHR: www.rpminc.com KONTAKT: dataprotection@rpminc.com



